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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA
(PGEA 20.02.0300.0000876/2026-81)

OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de manutengdo
predial (preventiva, corretiva e preditiva) em imoveis sedes das unidades da
Procuradoria Regional do Trabalho em Minas Gerais, compreendendo as edificagdes e
suas estruturas de apoio e infraestrutura, as quais sdo essenciais a atividade finalistica
do orgao. Considerando a deterioracdo natural decorrente do tempo, torna-se necessaria
a realizacdo perioddica de manutengdes com o objetivo de preservar as condi¢des de uso
e prevenir a perda de desempenho decorrente da degradacdo dos seus sistemas,
elementos ou componentes. A prestacdo dos servicos incluird o fornecimento de
materiais, equipamentos, pecas e ferramentas, em conformidade com as especificagdes
deste Termo de Referéncia, com as normas da ABNT e demais exigéncias estabelecidas
neste instrumento e em seus anexos:

Valor Mensal Valor Anual
Estimado Estimado

Especificagao Municipio

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
1 |natureza continuada, sem fornecimento de mao de obra| Belo Horizonte | R$ 2.864,57 | R$ 34.374,86
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil — SINAPL

Contratacdo de servigos especializados para manutencdo
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
2 |natureza continuada, sem fornecimento de mao de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construgio Civil — SINAPI.

Coronel

.. R$ 1.002,96 R$ 12.035,47
Fabriciano

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
3 |natureza continuada, sem fornecimento de méo de obra| Divinépolis R$ 1.207,52 | RS$ 14.490,24
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construgio Civil — SINAPI.

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
4 | natureza continuada, sem fornecimento de mao de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil — SINAPI.

Governador

Valadares R$ 1.353,95 RS 16.247,41

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
5 |natureza continuada, sem fornecimento de mio de obra| Juiz de Fora R$ 1.401,96 | R$ 16.823,49
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil — SINAPI.
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Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
natureza continuada, sem fornecimento de mdo de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil — SINAPI.

Montes Claros

R$ 1.289,20

R$ 15.470,40

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
natureza continuada, sem fornecimento de mido de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil — SINAPI.

Patos de Minas

R$ 1.682,35

R$ 20.188,23

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
natureza continuada, sem fornecimento de mido de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil — SINAPI.

Pouso Alegre

R$ 1.299,83

R$ 15.597,95

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
natureza continuada, sem fornecimento de mido de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construgio Civil — SINAPL

Tedbfilo Otoni

R$ 890,90

R$ 10.690,76

10

Contratacdo de servigos especializados para manutencao
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
natureza continuada, sem fornecimento de mao de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construgio Civil — SINAPL

Uberlandia

R$ 2.124,51

R$ 25.494,09

11

Contratacdo de servigos especializados para manutencdo
predial preventiva, corretiva e preditiva, por demanda, de
natureza continuada, sem fornecimento de mao de obra
exclusiva, com base de referéncia no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construgio Civil — SINAPIL.

Varginha

R$ 1.699,63

R$ 20.395,57

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 201.808,47

1.2.

A estimativa de pregos foi elaborada com base no Topico 7 — Estimativa do Valor da

Contratacao, constante do Estudo Técnico Preliminar, Doc. 000005.2025 do PGEA
20.02.0300.0000671/2025-90. Em razao da manifestagdo expressa de ndo interesse na
prorrogacdo do contrato, protocolada pela empresa contratada, em 27/04/2026, junto
ao PGEA 20.02.0300.0001152/2025-04, foi utilizada a aplicagdo do Indice de Pregos
ao Consumidor Amplo (IPCA) de 2,60% (més abril/2026 - variagdo acumulada no ano
— indice geral), a estimativa de precos elaborada para a atualizagdo dos gastos
estimativos mensais, dispostos na tabela acima, e utilizada a tabela do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil (SINAPI/MG) do més de
referéncia da homologacao da licitagdo, com vigéncia de um ano, como parametrizagao
de pregos dos insumos e composigdes dos servicos a serem executados.

1.3.

O objeto da licitagdo possui natureza de servigo comum de engenharia.
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A quantidade estimada de servigos a serem executados devera ser considerada como
previsdo, nao implicando qualquer compromisso da CONTRATANTE quanto a
execugao da totalidade durante a vigéncia contratual.

Todas as tarefas e atividades relacionadas aos servicos de manutencdo preventiva e
corretiva das instalagdes elétricas prediais incluindo a manutencdo de elementos
construtivos e estruturais, como alvenaria, impermeabilizacdo, coberturas, forros,
pintura, esquadrias, pisos, rodapés, redes e instalagdes elétricas e hidrossanitarias, além
da infraestrutura de combate e prevencao a incéndios e do sistema de prote¢do contra
descargas atmosféricas (SPDA), entre outros — serdo realizadas de forma nao
continua, sob demanda, mediante solicitagdes e orientagdes da CONTRATANTE.

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 1 (um) ano contado da data de inicio fixada no
instrumento contratual, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e

107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato detalhara as regras aplicaveis a vigéncia da contratagao, assegurando clareza

e seguranca juridica as partes envolvidas.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

A fundamentagdo desta contratagdo, bem como a justificativa para os quantitativos
definidos, encontra-se detalhadamente apresentada no tdpico especifico do Estudo

Técnico Preliminar, que integra este Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.

A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada conforme o Topico
8 - Descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, constante do Estudo Técnico

Preliminar.
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REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

A prestagdo dos servigos de manutencao predial sera realizada com o fornecimento de
pecas, materiais € mao de obra, conforme especificado nas planilhas de servigos e
insumos baseadas no SINAPI/MG.

4.1.1. Nos termos do Acérdio n®2.622/2013 do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
que define faixas aceitaveis para os valores de taxas de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) especificas para cada tipo de obra publica e para aquisi¢do de
bens e servigos comuns, para a realizacdo da manutencdo, foi incluido o

acréscimo de:

* BDI de 30,09% (trinta inteiros e nove centésimos por cento), conforme o tipo
de servigo contratado; ¢
* ainclusdo de taxa de administragdo local de 6,23% (seis virgula vinte e trés
por cento), a qual serd incorporada ao custo direto, onde sera fixa e nao
alterada.
O regime da contratacdo serd de empreitada por pre¢o unitdrio, conforme
especificagdes e quantitativos constantes na Planilha de Custos e Formagao de Pregos
deste Termo de Referéncia, obedecendo as condigdes, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento. Em conformidade com o item 29 do Acoérdao
1977/2013 do TCU, a escolha do tipo de empreitada por preco unitério justifica-se pela
imprecisdo inerente a propria natureza do objeto, sujeito a variagdes, especialmente nos

quantitativos, devido a fatores supervenientes ou inicialmente ndo totalmente

conhecidos.

SUBCONTRATACAO

4.3.

Sera admitida a subcontratacao da execucao dos servigos até o limite de 50% (cinquenta
por cento) do valor total do contrato, em razdo da ampla extensao territorial do Estado
de Minas Gerais ¢ da dispersdo geografica das unidades sob responsabilidade da
Procuradoria Regional do Trabalho da 3* Regido (PRT3), circunstancias que podem
exigir suporte operacional localizado para assegurar maior agilidade e efici€éncia na
prestagdo dos servigos. Entretanto, a empresa CONTRATADA permanecera

integralmente responsavel pela execucdo adequada e pelo resultado do servigo,
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devendo manter a responsabilidade técnica sob os profissionais legalmente contratados
e devidamente habilitados. Além disso, respondera perante a CONTRATANTE pelo
fiel cumprimento de todas as obrigacdes contratuais, inclusive aquelas delegadas por
meio de subcontratacdo, conforme a legislacio vigente e as normas técnicas aplicaveis.

4.4. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e
a coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.5.  Asubcontratagdo depende de autorizagdo préviada CONTRATANTE, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para
a execugao do servigo.

4.6. A CONTRATADA apresentara a CONTRATANTE documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta

mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil

com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.8. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacio disciplinada nos artigos 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021, considerando a natureza sob demanda dos servigos e a auséncia de
risco significativo ao erario, uma vez que o pagamento serda condicionado a execucdo efetiva
e a fiscalizagdo rigorosa.

VISTORIA

4.9. O interessado devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias
para a prestacao do servigo.
4.10. O interessado poderd realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos,

acompanhado por servidor designado, marcando a visita por telefone, nos seguintes enderecos:
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4.10.1. Procuradoria Regional do Trabalho da 3* Regisao
Rua Bernardo Guimaraes, n° 1.615, Bairro Funcionarios, Belo Horizonte. CEP

30140-082, Tel: (31) 3279-3000.

Procuradorias do Trabalho no Interior do Estado:

4.10.2. Coronel Fabriciano

Rua S3o Vicente, n° 485, Bairro Giovanini, CEP 35170-100, Tel: (31) 3865-1650.
4.10.3. Divinopolis

Rua Coronel Jodo Notini, n° 1.044, Bairro Sidil, CEP 35500-017, Tel: (37) 3690-3300.
4.10.4. Governador Valadares

Rua Vereador Omar de Magalhaes, n° 864, Bairro Santa Terezinha, CEP 35030-740,
Tel: (33) 3212-6650.

4.10.5. Juiz de Fora

Avenida Bardao do Rio Branco, n® 3.053 - 14° e 15° andares ¢ sala 1602, Bairro
Granbery, CEP 36010-012, Tel: (32) 3257-7650.

4.10.6. Montes Claros

Rua Sao Jodo, n°® 870, Bairro Todos os Santos, CEP 39400-126, Tel: (38) 3218-9950.
4.10.7. Patos de Minas

Avenida Padre Almir Neves de Medeiros, n° 1.249 / Loja 1, Bairro Sobradinho, CEP
38701-118, Tel: (34) 3135-5600.

4.10.8. Pouso Alegre

Rua Dr. José Alfredo de Paula, n° 134, Centro, CEP 37550-005, Tel: (35) 3427-6900.
4.10.9. Teofilo Otoni

Rua Epaminondas Otoni, n® 838 - 3° andar, Centro, CEP 39800-013, Tel: (33) 3536-
0650.

4.10.10. Uberlandia

Avenida Floriano Peixoto, n° 3.575, Bairro Brasil, CEP 38400-704, Tel: (34) 3131-
3100.

4.10.11. Varginha

Avenida Brasil, n° 276, Bairro Vila Pinto, CEP 37010-680, Tel: (35) 36905600.



A

MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Procuradoria Regional do Trabalho — 3% Regiao
R. Bernardo Guimaraes, 1615, Funcionarios — Belo Horizonte — MG, CEP: 30.140-081
http://www.prt3.mpt.gov.br

4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou o responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.

4.12. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica, no horario
das 9:00 as 16 horas.

4.13. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera ser utilizada como justificativa para alegacoes
posteriores de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes relativos aos locais de prestacdo dos servicos. A CONTRATADA deverd assumir
integralmente os 6nus e responsabilidades decorrentes da execugdo dos servigos.

4.14. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagdo.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.15. A contratagdo de servicos de manutengdo predial pode gerar impactos ambientais
significativos, considerando o uso de materiais, consumo de recursos naturais e geragdo de
residuos. Dentre os principais impactos, destacam-se:

a) Consumo excessivo de energia e 4gua — Equipamentos elétricos, sistemas de
iluminacdo e instalagcdes hidraulicas podem demandar altos volumes de
energia e dgua, contribuindo para o desperdicio de recursos naturais;

b) Geragdo de residuos sélidos — A manutencao e substituicdo de componentes
prediais geram entulho, residuos de construcao civil, sobras de materiais,
lampadas, cabos elétricos, entre outros;

c) Descarga inadequada de residuos perigosos — Certos materiais, como
lampadas fluorescentes, baterias, tintas e solventes, podem conter substancias
toxicas, representando riscos ambientais e a saide humana,;

d) Emissao de poluentes atmosféricos e contaminagao do solo — O uso de tintas,
adesivos e outros produtos quimicos pode liberar compostos volateis
prejudiciais, além do risco de descarte inadequado no solo;

e) Impacto na biodiversidade urbana — Obras e servigos de manutengdo podem
afetar areas verdes e sistemas de drenagem, alterando o equilibrio ecologico
do ambiente urbano.

MEDIDAS MITIGADORAS
4.16. Para minimizar esses impactos, o contrato devera prever medidas de sustentabilidade e

boas praticas ambientais, incluindo:
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Eficiéncia no consumo de recursos;

Utilizagdo de materiais e equipamentos com certificacdo de eficiéncia
energética e redugdo no consumo de agua;

Priorizagdo de solugdes sustentdveis, como sensores de presenca para
iluminacdo e torneiras com temporizadores;

Gestao adequada de residuos e logistica reversa;

Adogao da logistica reversa para baterias, ldampadas, eletronicos e outros itens
sujeitos a descarte controlado;

Reaproveitamento de materiais sempre que possivel, reduzindo a necessidade
de novas aquisi¢des e o impacto ambiental da extragdo de recursos; g) Uso de
produtos menos poluentes;

Priorizagdo de tintas a base de 4gua e materiais com baixo teor de compostos
organicos volateis (COVs);

Reducdo do uso de solventes e substancias quimicas agressivas ao meio
ambiente;

Treinamento e boas praticas ambientais;

Capacitacdo da equipe de manutengdo sobre técnicas sustentaveis, uso
consciente de materiais e descarte correto de residuos;

Conscientizag@o sobre o uso responsavel de recursos naturais nas atividades
diarias;

Adogao de procedimentos sustentaveis na execucao dos servicos;

Preferéncia por métodos de manutengdo que causem menor impacto
ambiental;

Planejamento adequado para evitar desperdicios e retrabalho, reduzindo a
geragdo de residuos.

4.17. Com a implementagdo dessas medidas, busca-se alinhar a execucdo dos servigos de

manutencdo predial as melhores praticas ambientais, promovendo eficiéncia no uso dos

recursos, redu¢do de impactos negativos e sustentabilidade nas operagdes.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servigos contratados serdo executados sob demanda, mediante a elaboragdo de

orcamentos e a emissdo da respectiva Ordem de Servigo. O orgamento devera incluir

todos os custos necessarios para a execu¢do do objeto, levando em consideragdo a

natureza ¢ a complexidade dos servigos. Além disso, o agendamento devera ser

realizado previamente junto a fiscalizacdo do contrato, garantindo que as intervengdes

causem o minimo impacto possivel no funcionamento das unidades da PRT3.
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O pagamento sera efetuado com base nos servicos efetivamente prestados,
quantificados conforme unidades, metros ou pegas realmente executadas.

Em consonancia com o Acordao n°® 2622/2013 do TCU, que define faixas aceitaveis
para os valores de taxas de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) especificas para cada
tipo de obra publica e para aquisi¢do de bens e servigos comuns, foi acrescentado o
BDI de 30,09% (trinta inteiros e nove centésimos por cento) e de 6,23% (seis virgula
vinte e trés por cento) de administragdo local, inserido no custo direto e ndo alteravel.
O rol de servigos contratados sera definido conforme a necessidade dentro dos servigos
listados na Planilha de Custos e Formacao de Precos deste Termo de Referéncia, com
base na tabela do SINAPI/MG do més de referéncia da licitagdo, visto que ndo
dependem de condi¢des especiais para a prestagdo do servigo. Contudo, caso a
fiscalizacao do contrato ou a CONTRATADA identifique uma grande variagao entre os
valores da tabela SINAPI/MG estatica e aqueles atualizados pela tabela dinamica no
momento da contratagdo do servigo, podera ser adotado o valor referencial da tabela
dindmica para a defini¢do dos valores a serem contratados, por analogia, conforme
estabelecido na Orientagdo Normativa n° 18, de 10 de janeiro de 2022, da AGU:

“I) E legitima a ado¢do do critério maior desconto sobre tabela SINAPI/MG,
em licitagoes para registro de pregos, sendo observados os valores vigentes
no momento da efetiva contratagdo/fornecimento, para incidéncia dos
respectivos descontos e pertinente pagamento ("tabela referencial dindmica"),
em processos para aquisi¢do de materiais de constru¢do, quando identificada
alta volatilidade nos pregos deste mercado.

1) A adog¢ao da SINAPI/MG como "tabela referencial dindmica" exige
diversos cuidados de natureza técnica, entre eles: devida especificagdo dos
itens pretendidos, justificativa da fidedignidade dos precos usados como
referéncia; demonstra¢do da alta volatilidade do mercado, andlise da
viabilidade/vantagem/adequac¢do da modelagem e, quando possivel, a
indicagdo no edital da quantidade minima a ser CONTRATADA para os itens
pertinentes.”

5.4.1. Considera-se grande variagdo de preco qualquer diferenca igual ou superior a
50% (cinquenta por cento) do valor contratado pela CONTRATANTE.
Na auséncia de determinada composi¢@o de servigo na Tabela SINAPI/MG, a empresa

CONTRATADA devera propor, para fins de formagdo de preco, nova composicao

equivalente, elaborada com base em composi¢des similares disponiveis na propria
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tabela, observando sua estrutura de custos e os critérios técnicos e metodologicos

adotados pelo SINAPI.

Caso a nova composi¢do inclua insumos também nio contemplados na tabela, a

CONTRATADA devera apresentar, para cada insumo, no minimo trés or¢gamentos de

mercado de produtos equivalentes e de primeira qualidade, com o objetivo de

comprovar o menor preco de custo aferido.

A composicdo proposta deverd incluir, além dos insumos cotados, todos os demais

elementos necessarios a execugdo do servico, como mao de obra e equipamentos,

mantendo a coeréncia técnica e o padrao de composicao estabelecido pelo SINAPI.

A composicdo sugerida sera submetida a analise e aprovacdo da fiscalizacdo do

contrato, que avaliard sua adequacdo técnica, conformidade com os pardmetros do

SINAPI e razoabilidade dos pregos apresentados.

A prestagdo dos servicos ocorrerda nas dependéncias e sob a fiscalizacdo da

CONTRATANTE.

A equipe de manuten¢do local designada para a execucdo dos servigos deverd ser

composta por pessoas que tenham recebido orientagao e possuam conhecimento de

prevencao de riscos e acidentes. Além disso, devem possuir treinamento especifico

relacionado as suas respectivas areas de atuagdo, incluindo, mas nao se limitando, a

capacitagdes nas seguintes competéncias, a titulo exemplificativo:

Os profissionais designados deverao possuir treinamento especifico relacionado as suas

respectivas areas de atuacdo, incluindo, mas ndo se limitando, a capacitacdes nas

seguintes competéncias, a titulo exemplificativo:

5.11.1. Trabalho em altura, conforme a Norma Regulamentadora n°® 35 (NR-35),
garantindo a execug¢do segura de atividades em locais elevados;

5.11.2. Seguranga em instalagdes e servigos em eletricidade, conforme a Norma
Regulamentadora n® 10 (NR-10), assegurando a prote¢do dos trabalhadores
contra riscos elétricos;

5.11.3. Trabalho em espagos confinados, conforme a Norma Regulamentadora n°® 33
(NR-33), garantindo a seguranga e a saude dos profissionais que atuam em

ambientes de acesso restrito e ventilagao limitada.
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A CONTRATADA devera fornecer mao de obra, materiais, equipamentos ¢ EPIs, sem

quaisquer encargos adicionais para a CONTRATANTE.

Condicoes de execucio e rotinas a serem cumpridas

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

A execugdo do objeto contratual seguirad a seguinte dinamica:

5.13.1. Para cada necessidade de manutencdo, preventiva ou corretiva, a
CONTRATANTE entrara em contato com a CONTRATADA;

5.13.2. O pedido de servigo sera enviado, preferencialmente, por correio eletronico ao
preposto da CONTRATADA;

5.13.3. A CONTRATADA ficara responsavel pela consulta peridodica ao endereco
informado para verificacdo de novas ocorréncias, tendo em vista que os prazos
para atendimento das demandas serdo contados a partir do envio da
comunicagao.

Cabera a CONTRATADA realizar o levantamento em campo, elaborar a proposta,

croqui e demais documentos técnicos necessarios a formulagcao da demanda. Com base

nessas informagdes, devera encaminhar a area técnica da CONTRATANTE a proposta

e o cronograma contendo a descricdo dos servicos e materiais a serem executados,

acompanhados de memoria de célculo, croqui ilustrativo e, quando aplicavel, relatorio

fotografico. A CONTRATANTE podera estabelecer prazo para a realizagdo de visita
técnica, a fim de permitir que a CONTRATADA obtenha todas as informacgdes
necessdarias a elaboragdo da proposta.

Ao receber uma demanda, a CONTRATADA devera responder, no prazo méaximo de 4

(quatro) dias uteis, com uma agenda de visitas técnicas para o levantamento, que achar

necessario, a formulacdo da proposta. Dentre os dias e horarios disponibilizados, a

CONTRATANTE agendara a visita técnica.

Em caso de a CONTRATADA verificar a necessidade de executar outros servigos que

ndo estejam previamente contratados, devera apresentar 8 CONTRATANTE relatorio

consubstanciado, com novo cronograma, a fim de que a CONTRATANTE determine
sua execugdo ou ndo. A CONTRATADA que executar servigos ndo autorizados pela

CONTRATANTE, ou seja, sem ordem formal de execucdo, ndo terd o direito de

solicitar pagamento pelos referidos servicos.
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A CONTRATADA devera ter a capacidade de atender diversas demandas
simultaneamente, conforme as necessidades que surgirem.

5.17.1. Com o intuito de resguardar a capacidade produtiva da CONTRATADA e nos

casos de multiplas demandas em curto prazo de tempo, a CONTRATADA se limitara a ter

no maximo 4 (quatro) diferentes frentes de servigo. A agenda com o planejamento da

execugdo dos servigos deve ser apresentada a CONTRATANTE quinzenalmente, ou sempre

que solicitada.

5.18.

Para fins do disposto no art. 95, § 2° da Lei n° 14.133/2021, os servigos com valores
superiores ao considerado pequeno valor devem ser fracionados, utilizando como
critério etapas inerentes ao processo construtivo.

5.18.1. O critério para essa divisdo deve seguir as fases naturais do processo

construtivo. Isso pode significar, por exemplo, dividir um servigo maior em etapas como:

demolicao, fundacao, alvenaria, acabamento etc., de forma que cada etapa tenha seu proprio

custo identificado separadamente.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

A equipe técnica da CONTRATANTE realizara criteriosa analise do cronograma e
materiais apresentados pela CONTRATADA e, caso identifique necessidade, podera
alterar o cronograma, os materiais, os servi¢os e as quantidades previstas, visando a
perfeita execucdo da manutengdo solicitada, dentro do prazo apropriado. Caso a
CONTRATADA discorde das alteracdes propostas, devera apresentar justificativa
formal 8 CONTRATANTE, em no maximo 2 (dois) dias uteis, que podera ou ndo acatar
os argumentos apresentados.

O cronograma deverd ser aprovado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE,
considerando o grau de complexidade e a quantidade de servigos a serem executados,
a partir da comunicagdo com o preposto da CONTRATADA. O prazo podera ser
prorrogado, desde que autorizado pela fiscalizagdo do contrato.

Em caso de discordancia quanto ao cronograma, aos materiais, aos servicos € as
quantidades previstas, a CONTRATADA deverd apresentar novo planejamento da
proposta, ajustada ao limite estipulado pela fiscalizacao, no prazo de 2 (dois) dias uteis.
A CONTRATADA podera estabelecer, mediante justificativa prévia apresentada a
CONTRATANTE, a limitacao do atendimento de demanda cujo valor total seja inferior

a R$ 600,00 (seiscentos reais), exceto quando houver expressa solicitacdo da
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CONTRATANTE ou quando a demanda for essencial a continuidade dos servigos
contratados.
O prazo para execucdo do servigo, conforme Cronograma, iniciara somente apos a
andlise supracitada e autorizagdo formal da fiscalizagdo da CONTRATANTE, por meio
de nota de empenho, indicando a data para o inicio dos trabalhos acordados.
Caso haja necessidade de extrapolagdo do prazo estipulado no Cronograma, devera
haver uma comunica¢do formal da CONTRATADA, justificando os motivos a
CONTRATANTE, que por sua vez tomard a decisdo sobre a aplicacdo ou nao de
sancdes contratuais previstas no Edital e neste Termo de Referéncia, em funcdo da
pertinéncia ou ndo da justificativa apresentada.
Os servigos serdo listados conforme a demanda da Procuradoria Regional do Trabalho
da 3? Regido, de acordo com a Tabela Sinapi deste documento, no més de referéncia,
que definem técnicas e rotinas a serem seguidas pela CONTRATADA, em estrita
concordancia e obediéncia as normas técnicas vigentes, com o objetivo de permitir o
perfeito funcionamento das instalacdes da Sede da Procuradoria Regional do Trabalho
da 3* Regido e das Procuradorias do Trabalho nos Municipios. Os servigos que podem
ser solicitados pela CONTRATANTE englobam:
5.24.1. Servicos de Hidrdulica: manutencdo/reparo dos banheiros,
cozinhas e outros; remoc¢dao, montagem, manuten¢do e conservacdo dos
sistemas hidraulicos que abastecem as edifica¢des; manutencio e conservacao
dos sistemas de aguas pluviais, rede de esgoto sanitario; instalagao e reparos de
encanamentos, caixas d’agua e troca de lougas, registros, torneiras, caixas de
descarga, boias, ralos, sifoes e outros; reparos das redes de agua; e outros
servigos hidraulicos que se fagam necessarios;
5.24.2. Servicos de Elétrica: manutengdo, montagem, conservagao e
reparos de instalacdes elétricas prediais; instalacdo, manutencao e conservagao
de chaves, disjuntores, fios condutores, interruptores, tomadas, luminarias,
reatores, lampadas, quadros gerais e de distribui¢do, circuitos de distribui¢do,
caixas de passagem, eletrodutos, e outros servicos elétricos que se facam

necessarios;



it A

MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Procuradoria Regional do Trabalho — 3% Regiao
R. Bernardo Guimaraes, 1615, Funcionarios — Belo Horizonte — MG, CEP: 30.140-081
http://www.prt3.mpt.gov.br

5.24.3. Servigos de Alvenaria: manutengdo, conservacao, demolicdo e
reparos de alvenaria das edificacdes, muros, telhados e outros; confeccio de
elementos diversos de concreto; abrir e reaterrar valas, limpar os servicos;
colocagdo (assentamento), manuten¢do, conservacdo e reparos de azulejos,
ceramicas, porcelanato e outros tipos de pisos e revestimentos; colocacao e
retirada de drywall, instalacdo de portas e janelas, demoli¢des e recuperagao de
paredes; colocacao e retirada de forro; e outros servigos de alvenaria que se
facam necessarios;
5.24.4. Servigos de Pintura: manutengdo e recuperagdo de pintura das
edificagdes (paredes externas e internas, batentes, rodapés, esquadrias, portas,
janelas, pisos, forros etc.), muros, muretas, bancos, portdes e outros; raspagem
de paredes e preparo para pintura (aplicagdo de massa e lixamento); qualquer
tipo de pintura sobre alvenaria (com massa corrida ou concreto), madeira, ferro,
estruturas metalicas, fibrocimento; e outros servigos de pintura que se fagcam
necessarios;
5.24.5. Servigos de Carpintaria: manutengdo e recuperagdo de portas,
janelas e esquadrias danificadas pelo cupim ou pelo tempo, conserto do
madeiramento de telhados, colocagdo de telas em janelas e grades, colocagdo
de quadros, trincos, porta cadeado e ferrolhos; e outros servigos de carpintaria
que se fagam necessarios;
5.24.6. Servicos de Esquadrias: colocagdo, remocdo, manutencdo e
conservagao em esquadrias de modo em geral (vidro, madeira, aluminio etc.);
5.24.7. Servicos de Cobertura: colocagdo, remog¢do, manutencdo e
conservagdo da cobertura em geral (telhas, calhas, rufos etc.); e
5.24.8. Outros servigos que se fagcam necessarios, conforme previsto na
Planilha de Custos e Formacdo de Pregos deste Termo de Referéncia, que
envolvam servigos de manutengdo corretiva e preventiva.

5.26. Os servigos que nao tenham sido autorizados pela fiscalizagdio da CONTRATANTE

serdo desconsiderados para fins de pagamento, ndo cabendo a CONTRATADA

qualquer alegagao em contrario.
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Os servigos que gerarem muito ruido, que impecam o fluxo de pessoas ou que possam
colocar em risco a seguranca dos usudrios, deverdo ser executados mediante acordo
prévio de horario e autorizagao da fiscalizagao.

A CONTRATADA devera executar toda a limpeza das areas trabalhadas, durante os
trabalhos e ap6s o final das intervengdes. Todo entulho gerado durante a execu¢ao dos
servicos, bem como qualquer outro material acumulado, deverd ser removido pela
CONTRATADA. A responsabilidade pelo destino ambientalmente adequado desse
material serd inteiramente da CONTRATADA. Este compromisso deve estar previsto
no calculo da Administra¢do Local.

Considerando a diversidade de servigos que poderdao ser demandados em uma
manutengdo predial, apresenta-se, em rol exemplificativo e ndo exaustivo, alguns
profissionais que poderdo ser requisitados durante a execu¢do contratual:

5.29.1. Eletricista, encanador, carpinteiro/marceneiro e técnico especializado

em manutencao predial (engenheiro eletricista, engenheiro civil, arquiteto, entre
outros), no periodo acordado para a execucao do servigo.

O(s) empregado(s) da CONTRATADA, que sob sua exclusiva responsabilidade
for(em) designado(s) para a prestagao dos servigcos de Manuteng¢do Predial, por
demanda, devera(ao) atender, dentre outros, os seguintes requisitos minimos:

5.29.1. Ter qualificagdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

5.29.2. Ter bons principios de urbanidade e apresentar-se sempre limpo e
identificado; e

5.29.3. Ter escolaridade minima de acordo com a funcéo a ser desempenhada.

A CONTRATADA devera fazer a movimentacao de mdveis e equipamentos, eventuais
desmontagens e remontagens de moveis, quando for necessario a desobstrugao do local
onde serdo realizados os trabalhos. A CONTRATADA deverd realizar o
reposicionamento dos moveis e equipamentos no local, imediatamente apds a
conclusdo dos servigos, seguindo-se com limpeza do local, sem que isso implique
acréscimo nos precos ja acordados para a realizagdo do mesmo.

A CONTRATADA devera proteger o mobiliario e equipamentos existentes no local de

realizacao dos servigos com lonas e outros materiais adequados, presos € vedados com
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fitas adesivas e cordas, de forma a se evitar danos e sujeiras, sem que isso implique

acréscimo nos pregos ja contratados.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.33.

5.34.

5.35.

5.36.

5.37.

5.38.

5.39.

5.40.

Os servigos deverao ser prestados, preferencialmente, no horario comercial, de segunda
a sexta-feira. No entanto, poderdo ser executados em outros turnos, inclusive fora do
expediente, sempre que houver necessidade técnica, ocorréncia de ruidos, restri¢des
operacionais ou outros motivos devidamente justificados, desde que previamente
acordados com a Administragao.

As atividades deverdo ser realizadas nas localidades indicadas no item 4.10 deste
Termo de Referéncia.

Os materiais empregados na execug¢ao dos servigos deverdo obedecer a todas as normas
técnicas da ABNT, a legislacdo vigente aplicavel, bem como as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.

Devem ser observadas as prescricdes e recomendacdes dos fabricantes relativamente
ao emprego, uso, transporte e armazenagem dos produtos utilizados para a prestacao
dos servigos.

Deverao ser observados os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens
e na contratacdo de servigos ou obras, no que for pertinente, em conformidade com as
diretrizes estabelecidas para a Administra¢do Publica Federal.

No caso de esquadrias e divisorias, os eventuais remanejamentos, substituigdes,
alteragdes e/ou complementagdes somente poderdo ocorrer mediante o emprego de
materiais de idénticas qualidades, acabamentos e tonalidades, assim como os demais
complementos deverdo seguir a linha existente.

Manutencdo em pavimentacdo e pintura obedecerdo, sempre, as orientagdes
preliminares, devendo ocorrer mediante o emprego de idénticos materiais e cores
(exceto quando existir determinacdo em contrario).

Consideram-se inerentes a execugao dos servigos todos os materiais necessarios a sua
realizacdo, incluindo, mas nao se limitando a: tintas, solventes, fitas vedantes e
isolantes, parafusos, colas, graxas, lubrificantes, equipamentos, ferramentas, sacos de

lixo, aluguel de contéiner para descarte, alicates, aparelho de solda elétrica, bomba
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lava-jato, cavaletes de madeira, chaves de fenda, grifo e inglesa, colher de pedreiro,
desempenadeira de madeira, enxada, desentupidor, escadas, esmeril, esquadro,
furadeira, marreta, martelo, lixadeira, entre outros.

Os precgos apresentados pela CONTRATADA deverdo cobrir todos os custos dos
servigos, abrangendo o fornecimento de mao de obra especializada, material, leis e
encargos sociais decorrentes, ferramentas e equipamentos, transportes, veiculos,
maquinas ou equipamentos para execucdo dos servigos € seu reposicionamento no
local, limpeza do ambiente, enfim, tudo o que for preciso para garantir a qualidade e
funcionalidade dos servigos solicitados.

Os precos apresentados pela CONTRATADA deverao cobrir também as despesas com
deslocamento do material e pessoal para os locais dos servigos.

O custo de toda a mao de obra e do material utilizado pela CONTRATADA para a
realizacdo dos servigos de manutencdo deverd estar compreendido nos precos
ofertados. Serdo considerados insumos necessarios para a realizagdo dos servigos
supracitados e de responsabilidade da CONTRATADA, os seguintes itens: ferramentas,
equipamentos, instrumentos consumiveis de aplicacdo (lixas, pincéis, rolo, etc.),
materiais de limpeza (panos, tinner, etc.), Equipamentos de Protecdo Individual (EPI)
e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC), pecas de vedagdo (gaxetas, o-rings, juntas
etc.), materiais mitidos e materiais necessarios para travamentos e fabricacdo de
dispositivos para montagem e desmontagem.

Todos os materiais e ferramentas a serem utilizados para a execucdo dos servigos
devem estar em perfeito estado de conservagdo, bom estado de uso e com todos os

dispositivos de seguranca inerentes a cada material ou equipamento.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, sendo que cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera automaticamente prorrogado pelo tempo correspondente,

mediante registro dessas circunstancias por simples apostila.
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As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA deverao ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim, fornecido pela CONTRATADA.
O orgdo ou entidade podera convocar representante da CONTRATADA para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgdo convocarda o
representante da CONTRATADA para uma reunido inicial destinada a apresentacdo do
plano de fiscalizagao e alinhamento do inicio da prestacao do servigo. Esse plano
incluira informagoes sobre:

* Obrigagdes contratuais;

* Mecanismos de fiscalizagao;

» Estratégias para execucao do objeto;

* Plano complementar de execucao, quando houver;

» Me¢étodos de aferi¢ao de resultados; e

* Sang0es aplicaveis, entre outros.

A CONTRATADA devera designar formalmente um preposto antes do inicio da
prestagao dos servigos, especificando no instrumento de designagdo os poderes e
deveres relacionados a execugdo do objeto contratado.

A CONTRATANTE podera recusar, justificadamente, a indicagdo ou manutengdo do
preposto da CONTRATADA, hipotese em que esta devera designar outro para o

exercicio da atividade.

A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s),

ou pelos respectivos substitutos, conforme o art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O fiscal técnico acompanhard a execugdo contratual para garantir o cumprimento das
condi¢des estabelecidas no contrato, assegurando os melhores resultados para a

Administragdo (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023).
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Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realiza¢ao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
e a0 acompanhamento de garantias e glosas (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco
de 2023).

Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marcgo de 2023).
Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando
prazo para a corre¢do (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e sancadoras, se for o caso (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de
2023).

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas (Portaria PGR/MPU n° 28,
de 16 de marco de 2023).

Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o
pagamento (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Comunicar ao gestor do contrato em tempo hébil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual (Portaria
PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Subsidiar o gestor do contrato com informagdes ¢ dados relativos a execucdo do
contrato para atualiza¢do continua do relatorio de riscos (Portaria PGR/MPU n° 28, de
16 de margo de 2023).

Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, para que elabore o

documento comprobatodrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
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obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de que trata o inciso VII do art. 16 da

Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023.

Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da CONTRATADA, com a

solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Portaria

PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023).

Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e

previdencidrias (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Portaria

PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023).

Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Portaria PGR/MPU

n° 28, de 16 de margo de 2023).

A fiscalizagdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.23.1. Exigir da CONTRATADA que providencie "as built", elaborado pelo
responsavel por sua execu¢ao, quando a obra assim o exigir;

6.23.2. Exigir da CONTRATADA que providencie ART, Anotacdo de
Responsabilidade Técnica, através de reembolso;

6.23.3. Exigir da CONTRATADA que comprove as ligacdes definitivas de energia,
agua, telefone e gas;

6.23.4. Exigir da CONTRATADA que repare os vicios verificados dentro do prazo de
garantia do servigo, tendo em vista o direito assegurado a CONTRATANTE no
art. 12 da Lei n°® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Arquivar, entre outros documentos, os projetos, "as built", especificagdes técnicas,

orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes

técnicas apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

Assegurar que o acesso e o ambiente de trabalho apresentem condi¢gdes adequadas para

que a CONTRATADA execute o servico demandado.
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A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao

implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

Gestor do Contrato

6.27.

6.28.

6.29.

6.30.

6.31.

6.32.

6.33.

Coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, contendo
registros formais da execu¢do, como ordens de servigo, alteragdes, prorrogacdes e
relatorios (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato ¢ as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023).

Acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da CONTRATADA, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da
despesa (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023).

Coordenara os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor responsavel pela formalizacdo dos procedimentos de prorrogagao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos
contratos, dentre outros (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023).
Elaborara relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao
do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragao, podendo
ser utilizado como insumo para a confec¢ao dos Estudos Técnicos Preliminares, Termo
de Referéncia e Projeto Basico das novas contratacdes (Portaria PGR/MPU n° 28, de
16 de margo de 2023).

Promovera a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio do fiscal (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal no cumprimento

de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na
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execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Diligenciard para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

Realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais (Portaria PGR/MPU n° 28, de

16 de margo de 2023).

Obrigacoes da CONTRATADA

6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

6.41.

6.42.

6.43.

Executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, alocando os empregados necessarios e fornecendo materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios em conformidade com a qualidade e quantidade minimas
estabelecidas.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, servicos com vicios e danos,
defeitos ou incorre¢des, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, conforme os artigos 14
e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos adequados aos servigos a serem
executados, conforme normas e determinacdes vigentes.

Apresentar os empregados devidamente identificados por crachd e uniformes,
fornecendo Equipamentos de Protecao Individual (EPI), quando necessario.
Apresentar 8 CONTRATANTE a relacdo nominal dos empregados alocados para a
execuc¢ao do servigo.

Observar e cumprir a legislagao trabalhista vigente, as normas de seguranca aplicaveis,
bem como os Acordos, Dissidios, Convengdes Coletivas ou equivalentes, conforme a
categoria profissional envolvida.

Apresentar declaragdo de responsabilidade exclusiva pela quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais.

Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho adequado as normas de saude,

seguranca e bem-estar.



6.44.

6.45.

6.46.

6.47.

6.48.

6.49.

6.50.

6.51.

6.52.

6.53.
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Na auséncia de Acordo, Dissidio ou Convencao Coletiva na regido, o contrato devera
garantir os direitos trabalhistas com base em regulamento de trabalho ou profissao
similar da regido mais proxima.

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente no local dos servigos.

Instruir e zelar pela disciplina de seus empregados quanto a necessidade de acatar as
Normas Internas da CONTRATANTE.

Relatar e prestar esclarecimento a CONTRATANTE acerca de qualquer irregularidade
verificada durante a execucao dos servicos.

Garantir a guarda, manutencao e vigilancia dos materiais e equipamentos necessarios
a execucgdo dos servigos durante a vigéncia do contrato.

Responsabilizar-se pela exatiddo do servigo, incluindo subcontratagdo, e reparar, as
suas expensas, quaisquer erros ou falhas nos trabalhos apresentados.

Conduzir os trabalhos conforme as normas legais pertinentes, mantendo o local limpo
e seguro, de acordo com as melhores praticas.

Submeter mudangas nos métodos executivos a analise e aprovagao da
CONTRATANTE.

Nao permitir o trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do de
aprendiz, nem de menores de 18 (dezoito) anos em condi¢des proibidas por lei.
Manter as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas durante toda a vigéncia do
contrato.

Garantir sigilo sobre informagdes obtidas no cumprimento do contrato.

Arcar com qualquer equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
incluindo custos variaveis.

Substituir empregados, quando solicitado pela fiscalizagdo, caso haja descumprimento
das obrigacdes contratuais.

Instruir seus empregados quanto as atividades a serem desempenhadas e evitar desvios
de funcio.

Instruir os empregados sobre a prevengdo de incéndios nas areas da CONTRATANTE.
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Adotar precaugdes para evitar danos as redes hidrossanitarias, elétricas e de
comunicagao.

Providenciar Anotagdes e Registros de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) quando
exigidos, através de reembolso pela CONTRATANTE.

Fornecer ART/RRT para andaimes, quando necessdrio, assinada por profissional
habilitado, através de reembolso pela CONTRATANTE.

Entregar declaracdo ao Fiscal, no prazo de 15 (quinze) dias, informando sobre a
disponibilidade de profissionais na regido para a prestacao dos servicos.

Apresentar desenhos "as built" apos alteragdes em qualquer elemento da edificagdo,
como instalagdes prediais, para pagamento dos servicos executados.

Obter as licencas necessarias e autorizagdes conforme a legislacao aplicavel.

Elaborar e manter o Didrio de Obra, com informagdes detalhadas sobre o andamento
do projeto, servigos executados e ocorréncias.

Refazer, as suas expensas, quaisquer servigos executados em desacordo com as
condi¢des estabelecidas no contrato, dentro do prazo de garantia previsto na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Nao dispor residuos da contratagdo em locais inadequados ou ndo licenciados.
Responsabilizar-se por acidentes de trabalho, danos aos servicos ou bens da
CONTRATANTE e de terceiros.

Providenciar as liga¢des definitivas de utilidades e atuar para regularizar servigos junto
aos orgaos competentes, com reembolso da CONTRATANTE, quando aplicavel.
Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social

e para aprendiz.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara de Instrumento de Medi¢do ou outro
instrumento substituto para afericao da qualidade da prestagao dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,

sempre que a CONTRATADA:



7.2.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.
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ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servi¢o, ou utiliz4-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
A utiliza¢do dos métodos acima ndo impede a aplicacdo concomitante de

outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servigos.

Nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serd indicada a reteng@o ou glosa

no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes

cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.2.1.
7.2.2.

7.2.3.

nao produziu os resultados acordados;

deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida; ou

deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

8. DO RECEBIMENTO DAS ETAPAS DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1.

8.2.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura em relacdo a cada etapa de execugdo prevista no

cronograma fisico-financeiro deve ser precedida do recebimento provisério e

definitivo da respectiva etapa, nos termos abaixo:

8.1.1.

8.1.2.

Ao final de cada etapa da execu¢dao contratual, conforme previsto no
Cronograma Fisico-Financeiro, a CONTRATADA apresentard a medicao
prévia dos servigos executados no periodo, através de planilha e memoria de
calculo detalhada.

Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem

executados em sua totalidade.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos

fiscais, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de carater técnico e administrativo.
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O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagao de

cobranga oriunda da CONTRATADA com a comprovagao da prestagdo dos servigos a

que se referem a parcela a ser paga.

A CONTRATANTE realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por

meio de profissionais técnicos competentes, com a finalidade de verificar a adequagao

dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se

fizerem necessarios.

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou Gnica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

A aprovagao da medicao prévia apresentada pela CONTRATADA ndo a
exime de qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacao
definitiva dos servicos executados.

No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, o fiscal devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, ¢ encaminha-lo ao

gestor do contrato.

8.4.4.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatorio

circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relacao a fiscalizagao

técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
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devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser

feito, com a entrega do ultimo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos

servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,

ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as

seguintes diretrizes:

8.4.5.1.

8.4.5.2.

8.4.5.3.

Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento

de Medicao, ou instrumento substituto.

Nos contratos de escopo, o recebimento da ultima etapa de execugdo

equivale ao recebimento do objeto como um todo, e serd realizado da

seguinte forma:

8.4.6.1.

8.4.6.2.

provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes
em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita da CONTRATADA;

definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes,
apos o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a

adequagdo do objeto aos termos contratuais.



8.5.

8.6.
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8.4.6.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 10 (dez) dias.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da

CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

9. DO PAGAMENTO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquida¢@o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF e ao CADIN para:

9.5.1. verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas;



9.6.
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9.8.
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9.5.2. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagdo/contratacao
no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos Orgados responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a CONTRATADA a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua

situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.10.

9.11.

O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA.

Forma de pagamento

9.12.

9.13.

9.14.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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9.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

9.15. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.16. Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos seguirdo a Tabela SINAPI, do
Estado do Minas Gerais, DESONERADA, do més vigente da contratagao:

9.16.1. O orgamento estimado pela Administragdo baseou-se Tabela SINAPI/MG do

més de referéncia da licitagao.
Reajuste
9.17. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do or¢amento estimado, considerando as planilhas referenciais elaboradas com
base na tabela SINAPI/MG do més de referéncia da licitagao.
9.18. Apos o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
os pregos iniciais serdo reajustados pela CONTRATANTE, mediante aplicagdo dos seguintes
indices:
» IPCA para o valor total da contratagao; e
* Planilha SINAPI do més de reajuste do indice.
9.19. Os indices adotados serdo aplicados exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
9.20. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.
9.21. No caso de atraso ou ndo divulgacao dos indices de reajustamento, a CONTRATANTE
pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo sejam divulgados os indices definitivos.

9.22. Nas aferi¢cdes finais, os indices utilizados para reajuste serdo, obrigatoriamente, 0s
definitivos.
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9.23. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer
forma ndo possam mais ser utilizados, serd(ao) adotado(s), em substitui¢ao, os que
vierem a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

9.24. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

9.25. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, a CONTRATADA que, com dolo
ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de

Contratacdo/Comissao durante o certame;
10.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao

mantiver a proposta, em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificada quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes
do edital.
10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela CONTRATANTE;
10.1.5. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitagao;

10.1.6. fraudar a licitagao;
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10.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
10.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021 e na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de
setembro de 2023, a Administracdo poderd, apods regular processo administrativo,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes
sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1.  adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4.  declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

10.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.3.2.  as peculiaridades do caso concreto;
10.3.3.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
10.3.5. aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa serd recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

10.5. No caso de descumprimento de obrigacao contratual ou atraso injustificado, garantida
a defesa prévia, serd aplicada multa de mora, nos termos do art. 162 da Lei n°
14.133/2021 e da Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023.

10.6. A adverténcia devera ser aplicada somente na hipdtese de inexecugao contratual parcial

injustificada, quando ndo couber imposi¢ao de penalidade mais grave.
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Sera aplicavel multa:

10.7.1.  De 0,5% (cinco décimos por cento) até 2% (dois por cento) por dia, sobre o
valor inadimplido, em caso de atraso na execugdo dos servi¢os, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execuc¢dao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo da
obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

10.7.2. De 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo parcial;

10.7.3.  De 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) sobre o valor da
fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, até o limite de
30% (trinta por cento).

Para as infra¢des previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa serd de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

Para as infragdes previstas nos itens 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7, 10.1.8 e 10.1.9, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

Caso a aplicacdo da multa resulte em valores exorbitantes e/ou desproporcionais,
podera ocorrer a redu¢do do percentual aplicado a critério discriciondrio da
CONTRATANTE, sempre com a analise do caso concreto e tendo por base os critérios
estabelecidos na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023.

As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 ¢ 10.1.3,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo o qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5,
10.1.6, 10.1.7 e 16.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens
10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
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sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdao observara o prazo previsto
no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descritas nos itens 10.1.3 e 10.1.4, caracterizard o descumprimento
total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia
de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao.

A apuracao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a
instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard os fatos e as circunstancias
conhecidos e intimara a licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Defesa Prévia / Recursos Administrativos / Pedido de Reconsideracao

10.20.

A Defesa Prévia, os Recursos Administrativos ¢ os Pedidos de Reconsideracao deverao
ser apresentados por meio do servico de protocolo administrativo eletrénico do MPT
(acessivel, via internet, no portal da Procuradoria ou diretamente pelo endereco
https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br). Devera ser informado o numero do
procedimento ou da notificagdo encaminhada pela CONTRATANTE. Pelo servigo de
protocolo administrativo eletronico pode-se, sem a necessidade de uso de papel,
peticionar com assinatura eletronica, consultar a tramitagdo de processos e acompanhar
o andamento de requerimentos realizados. As operacdes poderdao ser realizadas de
forma a otimizar o tempo, de qualquer lugar e independentemente do horario de
atendimento, sem filas e sem deslocamentos desnecessarios.
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A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

A disputa de lances sera realizada levando em consideragdo o MAIOR DESCONTO
EFETIVO sobre o Coeficiente Formador de Precos. O percentual deve ser calculado
conforme as orientagdes ¢ formulas apresentadas na Planilha de Composi¢ao de BDI,
COEFICIENTE ¢ DESCONTO.

Apoés a fase de lances, a empresa vencedora devera apresentar em sua proposta o
detalhamento do MAIOR DESCONTO EFETIVO ofertado, demonstrando o seu BDI,
Administragdo Local e o desconto sobre a tabela SINAPI/MG do més de referéncia da
licitagdo, conforme Planilha de Composi¢cao de BDI, COEFICIENTE e DESCONTO.
Devera ser verificada a Planilha de Composicao de BDI e COEFICIENTE deste Termo
de Referéncia, em que estdo explicados em detalhes os valores maximos para o BDI,
Administragdo Local e desconto minimo sobre a tabela SINAPI.

Em observancia ao Acorddo n°® 2622/2013 — Plenario do TCU, a taxa de 6,23% (seis
virgula vinte e trés por cento), correspondente a administracao local, serd considerada
componente fixo do custo direto, ndo podendo ser objeto de composi¢do diferenciada,
tampouco de lance ou negociagao isolada pelos licitantes. Tal percentual ja se encontra
embutido nas planilhas de referéncia e devera ser mantido inalterado nas propostas.
Os lances realizados pela licitante serdo referentes ao percentual de Desconto Efetivo
e ndo devem ser confundidos com o desconto sobre a tabela SINAPI.

Todas as despesas com taxas, impostos, etc., porventura necessarias junto a 6rgaos
publicos competentes, deverdo ser previstas pela CONTRATADA.

O valor da proposta devera prever todas as despesas eventuais da CONTRATADA.
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A quantidade estimada de servicos a serem executados devera ser considerada como
uma previsdo, ndo havendo nenhum comprometimento da CONTRATANTE quanto a

quantidade total de servigos durante a vigéncia da contratagao.

Habilitacao Juridica

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que tenha validade
em todo o territdrio nacional.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor  Individual (MEI): Certificado da  Condicdo de
Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja autenticidade sera verificada no portal
oficial do governo.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou empresa individual de
responsabilidade limitada (EIRELI): ato constitutivo, estatuto ou contrato social
arquivado na Junta Comercial, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo para funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde opera.

Sociedade simples: ato constitutivo arquivado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
acompanhado de documento comprobatodrio de seus administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: ato constitutivo
arquivado no respectivo registro, com averbagao no local onde a matriz tem sede.

Se solicitados, todos os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

alteracdes ou consolidagdes respectivas.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

11.17.

11.18.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
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tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Declaracdo de ndo parentesco e afinidade, nos termos da Resolu¢do n°® 37/2009 do

Conselho Nacional do Ministério Publico.

Qualificacao Economico-Financeira

11.26.

11.27.
11.28.

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,

comprovando:
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LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitagdo, capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do

valor total estimado da contratacao.

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao
Sped.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste Termo de Referéncia devera ser
atestado mediante declaragcdo assinada por profissional habilitado da 4rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratagdao deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio

(DRE), relativa ao ultimo exercicio social.

Qualificacao Técnica

11.35.

Declaragdo de que a licitante tomou conhecimento das condigdes locais para

cumprimento das obrigacdes contratuais (Vistoria Técnica).

11.35.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pela
licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condigdes
locais para execug¢do do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total

responsabilidade por este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer
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questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras
com a CONTRATANTE.
Qualificaciio Técnico-Operacional
11.36. Registro ou inscricao da empresa licitante no CREA (Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia) e/ou CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo).
11.37. Comprovagado de aptidao para execugdo de servigo de complexidade ao objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
11.38. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os Atestados de Capacidade
Técnica deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

11.38.1. Servico de manutencdo predial com pelo menos 2 (dois) anos de efetiva
prestagdo, em periodos sucessivos ou ndo, nao sendo aceito somatério de atestados de periodos
diferentes.

11.39. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

11.40. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.

11.41. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

Qualificacdo Técnico-Profissional
11.42. Comprovagao da capacitagdo técnico-profissional, mediante apresentagao de Certidao
de Acervo Técnico — CAT, expedida pelo CREA, CAU ou CRT da regido pertinente, nos
termos da legislacdo aplicavel, em nome do(s) responsavel(is) técnico(s) e/ou membros da
equipe técnica que participardo da obra, que demonstre a Anotagdo de Responsabilidade

Técnica — ART, o Registro de Responsabilidade Técnica — RRT ou o Termo de



\K x...,‘...,.-ﬂ'

MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Procuradoria Regional do Trabalho — 3% Regiao
R. Bernardo Guimaraes, 1615, Funcionarios — Belo Horizonte — MG, CEP: 30.140-081
http://www.prt3.mpt.gov.br

Responsabilidade Técnica - TRT, relativo a execugao dos servigos que compdem as parcelas

de maior relevancia técnica e valor significativo da contratagdo, a saber:

11.42.3.

11.424.

12.1.

13.1.

11.42.1. Execucdo de servico de manutengdo predial com fornecimento de
material e mao de obra.

11.42.2. Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica acima
elencados deverdo pertencer ao quadro permanente da empresa licitante, na data
prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal, para fins deste certame, o
socio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servigos com contrato escrito firmado
com a licitante, ou com declaragdo de compromisso de vinculagdo contratual futura,
caso a licitante se sagre vencedora desta licitagdo.

No decorrer da execugdo do objeto, os profissionais da CONTRATADA poderao ser
substituidos por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a
substituicdo seja aprovada pela CONTRATANTE.

As licitantes, quando solicitadas, deverdo disponibilizar todas as informagdes
necessarias a comprovacgdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo e das
correspondentes Certiddes de Acervo Técnico, endereco atual da CONTRATANTE e

local em que foram executadas as obras, servi¢os de engenharia ou de técnica industrial.

12. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 201.808,45 (duzentos e um mil,
oitocentos e oito reais e quarenta e cinco centavos), conforme Topico 1.1 deste

Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.

13. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.
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13.2. A indicacgdo da dotagdo or¢amentdria fica postergada para o momento da Certidao de
Disponibilidade Or¢amentdria a ser firmada pela Secdo de Planejamento e Execugdo

Orgamentaria.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

14.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.2.1.  Anexo I — Modelo de Proposta de Precos.

14.2.2. Anexo Il — Estudos Preliminares.

Belo Horizonte, 08 de junho de 2026

Cristiano Teodoro de Rezende Lara

Assessoria Técnica da Diretoria Regional



